Zékladni $kola a Matei'ska $kola Povrly, okres Usti nad Labem
piispévkova organizace
5. kvétna 233, 403 32 Povrly

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Megr. Véra Slezackova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Véra SlezéCkova, feditelka Skoly
Uginnost ode dne: 1.9.2024

ZSP0/355/2024/MS skartacni znak: V 5

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvofi soucast tohoto predpisu.
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1 Obecna ustanoveni

Na zaklad¢é ustanoveni § 30, odst. 1) zadkona ¢. 561/2004 Sb.

o predskolnim, zédkladnim

sttednim, vys$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam

jako statutarni orgén

Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu skoly.

Provozni tad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajisténim hygienickych podminek

na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediiuje veékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani v¢etné pitného rezimu.

Provozni

¢
¢. 258/2000 Sb.

2 Udaje o zarizeni

fad mateiské
. 258/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisti a je v souladu s § 7 odst. 2 zakona

Skoly vychazi ze =zidkona o ochran¢ vefejného zdravi

Néazev skoly Zakladni $kola a Matei'sk4 §kola Povrly, okres Usti nad Labem,
ptispévkova organizace
Kontakt Z8 731495483 zspovrly@volny.cz

MS 736 633 568 ms.povrly@volny.cz

Vedeni skoly

reditelka Skoly: Mgr. Véra Slezackova
statutarni zastupce Skoly: Mgr. Toméas Skala
zastupkyné pro MS: Bc. Natalie Horka

Typ zékladni skoly

zakladni Skola s pravni subjektivitou

Matetské skola

Skola s celodennim provozem

Pravni forma skoly

prispeévkova organizace

Ziizovatel skoly

Obec Povrly, ICO: 00 266 931

Kapacita MS

60 déti

Provozni doba

od 6.00 hod. do 16.00 hod.

Vyuziti zafizeni pro jiné
aktivity:

zajmové krouzky pro déti, kulturni akce pro déti - divadelni predstaventi,
zabavné akce poradané détmi ZS - dle roéniho planu, akce pro rodice -
vystoupeni déti na akademii, vernisaze, projektové dny, prespavani v
MS - dle roéniho planu
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RezZimové pozadavky
Organizace Skolniho dne ve tiidé Zabicek:

6.00 — 8.00 Ptichod déti do Skoly a ritual ranniho ukolu s rodici
Spontanni hry a ¢innosti dle vybéru déti
Individualni péce o déti a ¢innosti nabizené pedagogem
Postupné dokonceni ¢innosti a spolecny uklid hra¢ek
8.10 — 8.20 Ranni cviceni ¢i hudebni pohybova chvilka
8.20 — 8.50 Hygiena
Dopoledni pfesnidavka
8.50-9.50 Komunitni kruh
Didakticky cilené ¢innosti v centrech aktivit
Hodnotici kruh
9.50-11.30 Ptiprava na pobyt venku
Pobyt venku
11.30 - 12.00 Hygiena
Obed
12.00 — 13.30 Cteni pohadek
Cas relaxace, klidu a odpo&inku na lehatku
Individualni prace s détmi, které neusnou
13.45 - 14.00 Vstavani, uklid lizkovin
14.00 — 14.30 Hygiena
Odpoledni svacinka
14.30 — 16.00 Pobyt venku

Spontanni hry a ¢innosti dle vybéru déti
Individuélni péce o dé€ti a Cinnosti nabizené pedagogem

Organizace Skolniho dne ve tfidé Sovicek:

Ptichod déti do Skoly a ritual ranniho ukolu s rodici
Spontanni hry a ¢innosti dle vybéru déti

Individualni péce o déti a ¢innosti nabizené pedagogem
Postupné dokonceni ¢innosti a spolecny tklid hracek

Ranni cviceni ¢i hudebni pohybova chvilka
Komunitni kruh

Hygiena
Dopoledni ptesnidavka

Komunitni kruh
Didakticky cilené ¢innosti v centrech aktivit
Hodnotici kruh

Ptiprava na pobyt venku
Pobyt venku

Hygiena
Obed

Cteni pohadek

Cas relaxace, klidu a odpo¢inku na lehatku
Individualni prace s détmi, které neusnou
Vstavani, uklid lizkovin

Hygiena




* Odpoledni svacinka

14.30 - 16.00 * Pobyt venku
* Spontanni hry a ¢innosti dle vybéru déti
* Individuélni péce o d¢€ti a Cinnosti nabizené pedagogem

Zékladni péce * pfijem déti, propousténi déti, pobyt venku, stolovani, odpocinek

Spontanni hry « od prichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku
probihaji cely den, prolinaji se s ¢innostmi fizenymi ucitelkami ve
vyvazeném pomeru, se zietelem na individualni potieby déti

Didakticky cilené hry * Probihaji v pribéhu celého dne formou individualni, skupinové ¢i
(Ginnosti fizené pedagogem) frontalni prace ucitelek S détmi, vychazeji
z potieb a zajmu déti.

Pohybové¢ aktivity * denné zdravotné¢ zaméfend cviceni (protahovaci, vyrovnavaci,
uvoliovaci, dechov4, relaxa¢ni) a pohybové hry

* denné dostatetné zatazovani pohybu pii spontannich hrach venku
na vychéazkach a na Skolni zahradé

* prubézné pohybové chvilky a hudebné pohybové Cinnosti

* Ix tydné¢ pred-plavecké aktivity formou hratek ve vodé
ve Skolnim bazénu pro déti bude-li bazén v provozu

* v zimnich mésicich - 1x tydné zaklady brusleni (pro déti od 4 let)
na zimnim stadionu obce, saitkovani, bobovani

Pobyt venku * denni doba pobytu venku je po maximalni moznou dobu

* doba pobytu venku Ize upravit s ohledem na klimatické podminky
* odpoledne po odpocinku do odchodu déti domti 14:30 — 16:00

* v letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven

Odpocinek a spanek * vychdazi z individualnich potieb déti, po obédé minimalné
30 min. odpocivaji vSechny déti pii cteni pohadky, poté déti s nizsi
pottebou spanku vstavaji, uitelky jim nabizi ndhradni aktivity
(volné hry, kresleni, manipulac¢ni a stolni hry...)

» déti se ukladaji ke spanku v hernéch, kde se k tomuto ucelu
rozkladaji matrace

Stravovani * vlastni strava pfipravena ve Skolni kuchyni

« svaciny a obédy se podavaji pfes vydejni okénko, deti odnési
nadobi na misto k tomu urcené

» dité ma pravo si zaddat o mnoZzstvi

* vSichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem
pomaha dle potieby pedagogicky pracovnik nebo $kolnice

* zameéstnanci Skoly ob&dvaji spolu s détmi.

Pitny rezim * ve skole je k dispozici po cely den nddoba s napojem (voda, Caj,
ovocnd §t'ava), kucharka tekutiny stale dopliiuje a pouzité hrnecky
umyva, v piipad¢ aktivit na Skolni zahrad€¢ odnési ucitelky napoje
a hrnecky ven

OtuZovani * pravidelné vétrani tiid
* dodrzovani vytapéni skoly — regulace
* dostatecCny pobyt a pohyb venku




* kontrola vhodného obleceni

* 1x tydné plavani ve Skolnim bazénu, je-li v provozu
* v lét¢€ ochlazovani na Skolni zahrad¢ (mlhovist¢)

* v zimnich mé&sicich sankovani, bobovani

Pii organizaci dne je tfeba brat v avahu:
* respektovani vyvojovych a vékovych zvlastnosti déti
* prostor pro individuélni rozvoj
* prostor pro rozmanité ¢innosti, zejména hru
* prostor pro rozvijeni vzdjemnych vztaht

Tyto pozadavky je tieba podfidit moznostem, konkrétnim podminkam tak, aby byla zachovana
pruznost programu, aby nebyl formdlni, ale dle meénicich se podminek aktudlni
a vstiicny.

ReZim pfi praci s interaktivni tabuli ¢i tabletem:
* instalované programy jsou vyuzivany k vyuce, k rozvijeni pfedstavivosti a jemné motoriky
ruky, umoznuji kazdému pracovat individualnim tempem
» frekvence zafazeni béhem dne — déti pracuji s interaktivni tabuli max. 20 min.
* osvétleni je vyhovujici 1 pro jiné zrakové Cinnosti nez pozorovani obrazovky, pro ptipad
oslnéni sluncem jsou okna vybavena Zaluziemi

4 Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu

Zpusob a intenzita * mistni podminky vyhovuji parametrim mikroklimatickych

vétrani a vytapéni podminek stanovenych vyhlaskou (potvrzeno kontrolou KHS).

« provoz zatizeni pro vychovu a vzdélavani se zastavi v ptipadé, ze
tf1 dny po sobé¢ jdouci klesne minimalni teplota vzduchu
v téchto prostorech pod hodnotu uvedenou v tab. 1

« kjeji regulaci jsou v oknech instalovany zaluzie, nataceci
a vytahovaci. Tato teplota mize byt pfekrocena za mimotadnych
vngj$ich mikroklimatickych podminek.

* kontrola teploty vzduchu v prostorach s pobytem je zabezpecena
pomoci nasténnych teploméri. Teploméry nejsou umistény na
stény s okny a stény vystavené piimému dopadu slunec¢niho
zafeni a jsou minimalné 1 m nad Grovni podlahy.

Tabulka 1
Typ prostoru Vysledna teplota | Vysledna teplota
ta min (°C) ta max (°C)

Ucebny, pracovny, mistnosti k dlouhodobému pobytu 20 28
Télocvicny 17 28

Satny 18 28
Sprchy 21

Zachody 17

Chodby 17




5 Uklid

Uklid v MS se provadi:

pro ¢isténi a uklid jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich ndplnich
provoznich zaméstnanci. Pro zajisténi uklidu jsou zpracovany normy ptidélovani isticich
prosttedkti vcetné¢ dezinfekénich prosttedkli. Prehled o nakupu a vydeji vede vedouci
uklizecka na skladovacich kartach, pravidelné provadi kontrolu jejiho ucelného pouzivani.
uklid je provadén v rozsahu, ktery jiz neni stanoven pravnim piedpisem a stanovuje jej
vedouci uklizetka ve spolupraci se ZRS.

soucasti ¢isténi je béznd dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zékona ¢. 258/2000
Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu Skodlivych zivocicht. Pii
vyskytu hmyzu, hlodavcei a dalSich zivoc¢icht ve Skole je proveden specialni ochranny zasah
odbornou firmo.

6 Zpisob nakladani s pradlem

kazdy tyden nebo podle potieby vyménuje Skolnice rucniky

lizkoviny se méni nejméné jednou za 3 tydny (v pfipad¢ potieby ihned)

déti si berou pyzama k vyprani domu vzdy v patek, kazdé pondéli si pfinesou pyzamo nové
pouzité pradlo a ltizkoviny se perou a susi v susiéce v MS

¢isté pradlo je ulozeno v uzavienych skiinich k tomuto ucelu uréenych

Udrzba venkovni hraci plochy - zahrady a piskovisté

zahrada MS je oplocena a uzamyka se

na zahrad¢ je piskoviste, které denné vizualné kontroluji ucitelky pted zapocCetim hry déti na
pisku

po skonceni hry se piskovisté ptikryva siti proti hrubym necistotdm a proti vniknuti zvirat

v letnich mésicich se piskovis§té¢ minimalné 1x mésicné zakryje cernou folii za ucelem
propateni pisku

vymeéna pisku se provadi 1x rocné na pocatku sezony

udrzbu zelené provadi prabézné dle potieby skolnik sekanim

déti vyuzivaji pfirodni zahradu, provoz a udrzba zahrady se dale fidi ,,Provoznim fadem
ptirodni zahrady*

8 Dalsi pozadavky

vychova ke zdravému Zivotnimu stylu — aktivity jsou zpracovany v SVP
pro ptedskolni vzdélavani

ptilohou provozniho #adu MS je Skolni tad MS

evidence a registrace urazi — kniha urazi je uloZena v kancelafi zastupkyné RS., kazdy
zaméstnanec MS je povinen zaznamenat tiraz do této knihy

lékarni¢ka je umisténa v kancelafi zastupkyné RS, ta ji kontroluje a dba o soustavné
dopliovani



9 Obecné informace k provozu Skoly

* v pripad¢ jakykoliv novych zavadéjicich se plosnych opatieni prostfednictvim mimotadnych
opatfeni MZD budou aktudlni informace vzdy v ¢as zvefejnény na informaéni nasténce MS,
na webu Skoly nebo zasilané e-mailem, odkud je budou jednotlivi ucitelé predavat zadkonnym
zastupctim

Kroky Skoly v pripadé podezieni na vyskyt jakékoliv niakazy :

« pfiznaky jsou patrné jiz pii prichodu ditéte do Skoly — dité neni pfijato ke vzdélavani, je-li
pfitomen jeho zdkonny zéstupce ¢i plnoletd povéiena osoba,

« pfiznaky jsou patrné jiz pii pfichodu ditéte do Skoly a neni pfitomen zakonny zastupce Ci
plnoletd povéiend osoba ditéte — tuto skute¢nost oznami pedagog neprodlené zakonnému
zastupci a informuje ho o nutnosti bezodkladného vyzvednuti ditéte ze Skoly

« ditéti s pfetrvavajicimi pfiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem chronického
onemocnéni, véetné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup do Skoly pouze
v ptipadé, prokaze-li, ze netrpi infekéni nemoci.

Provozni fad matefské Skoly nabyva ucinnosti od 1. 9. 2024.

Timto provoznim fadem MS se zruSuje platnost provozniho ¥adu ze dne 1. 9. 2023.

Aktualni informace budou zvefejnény na informa¢ni nasténce MS, na webu $koly nebo
e-mailem, odkud je budou jednotlivi ucitelé ptedavat zakonnym zastupciim.

Mgr. Véra Slezackova
reditelka Skoly
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