Zékladni §kola a Mate¥ska §kola Povrly, okres Usti nad Labem
ptispévkova organizace
5. kvétna 233, 403 32 Povrly

PROVOZNI RAD MATERSKE SKOLY

Vypracoval: Mgr. Véra Slezackova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Véra Slezackova, teditelka Skoly
Uginnost ode dne: 1.9.2020

ZSPo/642/2020/MS skartacni znak: V 5

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka, které
tvoii soucast tohoto piredpisu.




1. Obecna ustanoveni

1. Na zéklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim
sttednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam
jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly.

2. Provozni tad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajisténim hygienickych podminek
na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapeni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohlediiuje vékové a fyzické zvlaStnosti déti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim stravovani vcetn¢ pitného rezimu.

3. Provozni fad matetské Skoly vychazi ze zakona o ochrané vetejného zdravi ¢. 258/2000
Sb., v platném znéni a je v souladu s § 7 odst. 2 zakona ¢. 258/2000 Sb.

II. Udaje o zarizeni

Zéakladni $kola a Mateiska §kola Povrly, okres Usti nad Labem, p¥ispévkova organizace
tel. ZS 731495483, tel. MS 736 633 568
feditelka Skoly: Mgr. Véra Slezackova
statutarni zastupkyné Skoly: Mgr. Tomas Skala
zéstupkyné pro MS: Be. Katefina Trskova
Typ zékladni Skoly: zakladni Skola s pravni subjektivitou
matetska Skola: skola s celodennim provozem
Pravni forma Skoly: pfispévkova organizace
Ztizovatel koly: Obec Povrly, ICO: 00 266 931
Kapacita MS: 60 déti
Provozni doba: od 6.00 hod. do 16.00 hod.
Vyuziti zatizeni pro jiné aktivity:
zajmové krouzky pro déti
kulturni akce pro déti - divadelni piedstaveni, zabavné akce poiadané détmi ZS - dle roéniho
planu
akce pro rodide - vystoupeni déti na akademii, vernisaZ, projektové dny, piespavani v MS
- dle ro¢niho planu

I11. ReZimové pozadavky

Organizace Skolniho dne ve tfidé Sovicek (z pravidla déti ve véku 4 — 6 let)

6.00 — 8:15 e Piichod déti do skoly a ranni ukol
e Ranni hry, spolecenské hry a spontanni hry
e Individudlni péce o déti

8:15-9:00 Priibézna dopoledni svacinka
Spontanni hry

Pohybové chvilky

9.00-9.50 Komunitni kruh
Didakticky cilené ¢innosti v centrech aktivit

Hodnotici kruh

10.00 — 12.00

PObyt venku (v ptipadé nepiiznivého pocasi nebo $patného ovzdusi nahradni program)

12.00 - 12.30 e Obed




12.30 — 14.00 Cteni pohadek a odpocinek

Spanek nebo klidové ¢innosti ve tiidé

14.00 — 14.45

Pribézna odpoledni svacinka
Sponténni hry

14.45-16.00

Voln¢ hry a spolecenské hry
Individualni péce o déti
Pobyt venku (s ohledem na aktudlni podminky)

Organizace $kolniho dne ve tfidé Zabicek (z pravidla déti ve véku 2 — 4 roky)

6.00 — 8.30 e Pfichod déti do Skoly a ranni kol
e Ranni hry
e Individualni péce o déti
e Pohybové chvilky
8.30 -9:00 e Dopoledni svacinka
9.00-9.50 e Komunitni kruh
e Didakticky cilené ¢innosti v centrech aktivit
e Hodnotici kruh
10.00 - 11.30 ° PObyt venku (v ptipadé nepfiznivého pocasi nebo $patného ovzdusi nahradni program)
11.30-12.00 e Obed
12.00 - 14.00 o Cteni pohadek a odpocinek
14.15-14.45 e Odpoledni svacinka
14.45 - 16.00 e Volné hry a spolecenské hry
e Individualni péce o déti
[ PObyt venku (s ohledem na aktualni podminky)

Denni program zahrnuje:

1) zékladni péci: ptijem, propousténi déti, pobyt venku, stolovani, odpocinek
2) spontanni hry: od ptichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku — probihaji
cely den, prolinaji se s Cinnostmi fizenymi ucitelkami ve vyvdzeném poméru, se zietelem
na individudlni potfeby déti.
3) didakticky cilené innosti (¢innosti fizené pedagogem): probihaji v prabehu celého dne
formou individudlni, skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek s détmi, vychdzeji z potieb
a zaymu déti.
4) pohybové aktivity:
- denné¢ zdravotné¢ zaméfena cviceni (protahovaci, vyrovnavaci, uvoliiovaci, dechova,
relaxacni) a pohybové hry
- denné dostatecné zatazovani pohybu pii spontannich hrach venku na vychazkéach
a na Skolni zahrad¢ s détskym hiistém
- prubézné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti
- Ix tydné predplavecky vycvik - hratky s vodou ve Skolnim bazénu bude-li v provozu
- v zimnich mésicich - 1x tydné zéklady brusleni - zimni stadion obce, saiikovani,
bobovani
5) pobyt venku: minimalné¢ 2 hodiny denné (dle pocasi) - dopoledne 10.00 — 11.30 (12:00)
hod., odpoledne po odpocinku do odchodu déti domii. V letnich mésicich se Cinnosti
piesouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutecniuje pii mrazu pod - 10 st., pfi silném
vétru, desti a pii zhorSenych rozptylovych podminkach (pfi inverzich).




6) odpocinek a spanek: vychazi z individudlnich potieb déti, po obédé cca 30 min. odpocivaji
vSechny déti pti ¢teni pohadky, poté déti s nizsi potiebou spanku vstavaji, ucitelky jim nabizi
nahradni aktivity (volné hry, kresleni, manipula¢ni a stolni hry...). Déti se ukladaji ke
spanku v hernéch, kde se k tomuto ucelu lehatka rozkladaji.
7) stravovani:
- vlastni strava piipravena ve Skolni kuchyni
- svaciny a obédy se podavaji pies vydejni okénko, déti odnasi nadobi na misto k tomu
urcene
- dité¢ ma préavo si zddat o mnozstvi
- vSichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem pomaha dle potieby
pedagogicky pracovnik nebo skolnice
- zaméstnanci Skoly obédvaji spolu s détmi.
8) pitny rezim: ve Skole je k dispozici po cely den termo-naddoba s napojem (Caj, ovocna
Stéva, vitaminovy ndpoj), kucharka tekutiny stidle doplituje a pouzité hrnecky umyva,
v ptipadé aktivit na Skolni zahrad¢ odnasi ucitelky napoje a hrnecky ven.
9) otuzovani:
- pravidelné vétrani tiid
- dodrzovani vytapéni skoly — regulace
- dostatecny pobyt a pohyb venku
- kontrola vhodného obleceni
- 1x tydné plavani ve Skolnim bazénu, je-li v provozu
- v 1été sprchovani na Skolni zahradé¢
- v zimnich mésicich sankovani, bobovani

Pfi organizaci dne je tieba brat v uvahu:
- respektovani vyvojovych a vékovych zvlastnosti déti

- prostor pro individuélni rozvoj
- prostor pro rozmanité ¢innosti, zejména hru
- prostor pro rozvijeni vzdjemnych vztaht

Tyto pozadavky je tfeba podiidit moznostem, konkrétnim podminkam tak, aby byla
zachovéna pruznost programu, aby nebyl formalni, ale dle ménicich se podminek aktualni
a vstficny.

Rezim pfi préci s interaktivni tabuli:

Programy instalované v PS jsou vyuzivany k vyuce, k rozvijeni predstavivosti a jemné
motoriky ruky. Umoznuji kazdému pracovat individudlnim tempem. Frekvence zatazeni
béhem dne - max. 20 min. pracuji déti s interaktivni tabuli.

Osvétleni je vyhovujici i pro jiné zrakové ¢innosti nez pozorovani obrazovky. Pro ptipad
oslnéni sluncem jsou okna vybavena zaluziemi.

IV. Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu

Zpusob a intenzita vétrani a vytapéni

Teplota vzduchu: denni mistnosti (nejmén¢ 20°C az 22°C).

Zastaveni provozu zafizeni (v uebnach uréenych k pobytu déti pti poklesu teploty vzduchu
ve 3 po sob¢ nasledujicich dnech pod 18°C nebo pii poklesu teploty vzduchu v téchto
ucebnach v jednom dni pod 16 °C) musi byt provoz zafizeni zastaven.



Kontrola teploty vzduchu (v prostorach s trvalou ¢innosti musi byt zajiSténa nasténnymi
teploméry ve vysce 1,2 az 1,5 m nad podlahou na vnitini strané mistnosti, teplomér musi
méfit teplotu s piesnosti = 0,5°C)

Vétrani:

Zpusob — otevienim oken

ReZzim vétrani — frekvence a délka dle potteby, v dobé neptiznivych meteorologickych
podminek jen rychlé vyvétrani privanem

Osvétleni:

Denni osvétleni:

V prostorach urcenych k trvalé Cinnosti déti je zajiSténo vyhovujici denni osvétleni. Pro
vétSinu zrakovych Cinnosti pfevazuje smér osvétleni zleva a shora a pii riznorodé¢ orientaci
pracovnich mist pfevazuje smér osvétleni shora.

Ochrana pred oslnénim a narusenim zrakové pohody:
Pro regulaci denniho osvétleni jsou okna vybavena ovladatelnymi zaluziemi

V.Uklid

Uklid v MS se provadi
a) denné setfenim na vlhko vSech podlah, okennich parapetl, nabytku, krytu topnych téles

a klik, u koberct vycisténim vysavacem a vynesenim odpadkt
b) denné za pouziti Cisticich prostfedk s desinfekénim u¢inkem umytim umyvadel a zachodii,
¢) jednou tydné omytim dlazdic a soklli na zachodech a dezinfikovdnim umyvéren a zachodd,
d) tfikrat ro¢n€ umytim oken v€etné rami a svitidel,
e) dvakrat ro¢né (o hlavnich a jarnich prazdnindch) celkovym uklidem vSech prostor $koly,
f) pribéznym malovéanim podle potieb
g) v ucebné se dodrzuji zvySend hygienickd pravidla a standardy uklidu podle aktualniho
manualu MSMT a nafizeni vlady

V1. Zpiisob nakliadani s pradlem

Pradlo — kazdy tyden nebo podle potieby vyménuje Skolnice rucniky, l0zkoviny se méni
nejméné jednou za 3 tydny (v ptipadé potfeby ihned). Déti si berou pyZama k vyprani dom.
Pouzité lazkoviny Skolnice da do ileg. pytlli a ihned je odvazi k vyprani do mistni pradelny.
Ostatni pradlo $kolnice ihned pere v MS.

Cisté pradlo je uloZeno v uzavienych skiinich k tomuto uéelu uréenych.

VIL Udrzba venkovni hraci plochy - zahrady a piskovisté

Zahrada MS je oplocena a uzamyka se.

Na zahrad¢ je piskovisté, které denné vizudlné kontroluji ucitelky pied zapocetim hry déti
na pisku. Po skonceni hry se piskovisté prikryva siti proti hrubym necistotdm a proti vniknuti
zvitat. V letnich mésicich se piskovisté¢ minimalné 1x mésicné zakryje cernou folii za ucelem
propareni pisku. Vyména pisku se provadi 1x roné na pocatku sezony.

Udrzbu zelené provadi pribézné dle potieby skolnik sekanim.

Déti vyuzivaji détské hiisté. Provoz a udrzba hiisté se fidi ,,Provoznim tfadem détského
hiiste*.



VIIL. DalSi pozadavky

Vychova ke zdravému Zzivotnimu stylu — aktivity jsou zpracovany v SVP pro piedskolni
vzdélavani

Piilohou provozniho ¥adu MS je Skolni fad MS

Evidence a registrace razi — kniha trazd je uloZena v kancelafi zastupkynd RS. Kazdy
zaméstnanec MS je povinen zaznamenat traz do této knihy.

Lékarnicka — je umisténa v kancelafi zastupkyné RS. Ta ji kontroluje a dba o soustavné
doplnovani.

IX. Obecné informace k provozu Skoly

- Od 1. zafi 2020 se zavadéji plosna opatieni prostfednictvim mimotadnych opatfeni Mzd.

- Aktualni informace budou zvefejnény na informaéni nasténce MS, na webu $koly nebo e-
mailem, odkud je budou jednotlivi ucitelé predavat zakonnym zastupctim.

- V ptipadé konkrétnich mimotadnych situaci spojenych s onemocnénim covid-19 je skola
vzdy povinna postupovat podle pokynii KHS a dodrzovat vSechna aktualné platnd mimotradna
opatfeni vyhlasena pro dané uzemi ptislusnou KHS nebo plosné¢ Mzd.

1. Kroky Skoly v pripadé podezieni na vyskyt nakazy covid-19

- priznaky jsou patrné jiz pfi prichodu ditéte do Skoly — dité neni piijato ke vzdélavani, je-li
pfitomen jeho zakonny zéastupce €i plnoleta povétena osoba,

- priznaky jsou patrné jiz pti ptichodu ditéte do Skoly a neni pfitomen zakonny zastupce ¢i
plnoletd povétena osoba ditéte — tuto skute¢nost ozndmi pedagog neprodlené zdkonnému
zastupci a informuje ho o nutnosti bezodkladného vyzvednuti ditéte ze Skoly

- ptiznaky se vyskytnou, jsou patrné v prabéhu piitomnosti ditéte ve Skole; neprodlené dojde
k poskytnuti rousky a umisténi do pfedem ptipravené samostatné mistnosti nebo k jinému
zpusobu izolace od ostatnich ptitomnych ve Skole a souc¢asné informovani zdkonného
zastupce ditéte s ohledem na bezodkladné vyzvednuti ditéte

- ditéti s pretrvavajicimi pfiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem chronického
onemocnéni, veetné alergického onemocnéni (ryma, kasel), je umoznén vstup do skoly pouze
v ptipadé, prokaze-li, ze netrpi infekéni nemoci.

2. Vyskyt onemocnéni covid-19 u ditéte

- Vedeni $koly neprodlené informuje o vznikl¢ situaci a naslednych krocich v provozu skoly
stanovenych KHS a o ptipadné upraveé zptusobu vzdélavani déti, zdkonné zastupce nezletilych
déti a svého zfizovatele.

3. Distan¢ni vzdélavani déti v povinném piedSkolnim roce

- Skola poskytuje vzdélavani distanénim zptisobem détem, pro které je piedskolni vzdélavani
povinné, za piedpokladu, ze chybi vétSina téchto déti. Prezenc¢ni vyuka dotCenych déti
prechazi na vyuku distan¢nim zpisobem (s ohledem na jejich podminky pro distancni
vzdelavani). Ostatni déti, kterych se zdkaz nedotkne, pokracuji v prezencnim vzdélavani.

- Pro ptedskolni vzdélavani je distancéni forma povinna.



Provozni fad matetské Skoly nabyva ucinnosti od 1. 9. 2020.
Timto provoznim fadem MS se zrusuje platnost provozniho #adu ze dne 1. 9. 2019.

Aktualni informace budou zvefejnény na informacni nasténce MS, na webu §koly nebo
e-mailem, odkud je budou jednotlivi ucitelé predavat zdkonnym zastupctim.

Mgr. Véra Slezackova
feditelka Skoly
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